[image: ]

Comhairle Cathrach na Gaillimhe
Galway City Council
				

LEABHRÁN IARRATAIS
Teicneoir Feidhmiúcháin

Ba chóir Iarratais Chomhlánaithe lena n-áirítear Cuid 1 agus Cuid 2 a phostáil/a sheachadadh chuig:

AN RANNÓG ACMHAINNÍ DAONNA,
Comhairle Cathrach na Gaillimhe 
Halla na Cathrach, 
Bóthar an Choláiste, 
Gaillimh.
H91 X4K8

	Is féidir iarratais a sheoladh trí ríomhphost freisin chuig recruitment@galwaycity.ie  déan cinnte go gcuirfidh tú “Teicneoir Feidhmiúcháin - Foirm Iarratais ' sa mbosca ábhair         
                                                     
	DÁTA DEIRIDH AR A NGLACFAR LE HIARRATAIS CHOMHLÁNAITHE	
	
[bookmark: _Hlk135125533]	4.00pm Dé hAoine 9ú Meitheamh 2023	



SEICLIOSTA TÁBHACHTACH

	Iarrtar ort na pointí seo a leanas a sheiceáil sula seoltar an fhoirm seo:  

· Ní mór gach foirm iarratais a chur isteach, a bheith comhlánaithe ina hiomláine (i.e. Roinn 1 & Roinn 2) agus na cáipéisí go léir a iarrtar a bheith leo agus iad a bheith istigh tráth nach déanaí ná 4.00 pm Dé hAoine, 9ú Meitheamh 2023.  Fillfear gach iarratas neamhiomlán mar neamhbhailí tar éis an dáta deiridh agus ní chuirfear san áireamh sa chomórtas é.

· Ní mór an t-eolas go léir a chur ar fáil ar an bhfoirm iarratais fhoirmiúil amháin. Ní dhéanfar eolas breise trí Curriculum Vitae a mheas.  

· Déan cinnte go bhfuil d’fhoirm comhlánaithe i bhformáid chlóscríofa agus go bhfuil gach ceist freagartha go hiomlán agat.  

· Iarratais Ríomhphost:   Ní mór an fhoirm iarratais chomhlánaithe, mar aon le cóipeanna scanta de Cháilíochtaí Oideachais ábhartha agus Ceadúnas Tiomána reatha a sheoladh isteach trí ríomhphost chuig recruitment@galwaycity.ie  faoi 44.00 pm Dé hAoine, 9ú Meitheamh 2023.  Cinntigh le do thoil go bhfuil " Teicneoir Feidhmiúcháin - Foirm Iarratais ” léirithe sa mbosca ábhair.     

· Iarratais Poist/Seachadta:   Is féidir an fhoirm iarratais chomhlánaithe a sheoladh isteach tríd an bpost / a sheachadadh agus caithfidh 4 chóip a bheith ann i.e. 1 chóip bhunaidh & 3 chóip den fhoirm iarratais, mar aon le 4 chóip de Cháilíochtaí Oideachais ábhartha agus Ceadúnas Tiomána reatha agus ní mór í a chur isteach faoi 4.00 pm Dé hAoine, 9ú Meitheamh 2023.  .      

· Teastóidh teastais bhunaidh roimh aon choinne.  Measfar iarratais a chuirtear isteach nach gcomhlíonann na riachtanais mar a leagtar amach a bheith neamhbhailí, seolfar ar ais chuig an iarrthóir iad agus NÍ BHEIDH siad san áireamh sa chéad chéim eile den chomórtas.      

· Tabhair faoi deara nach leor Teastais ábhartha & Ceadúnas Tiomána a bheith curtha faoi bhráid na hoifige seo roimhe seo ó thaobh riachtanais an iarratais reatha a chomhlíonadh.   

· Cuirfear iarratais ar ghearrliosta ar bhonn an eolais arna chur ar fáil san fhoirm iarratais agus mar sin ba cheart duit a chinntiú go bhfuil d’iarratas comhlánaithe go hiomlán agat agus go gcuirtear isteach na cáipéisí go léir a iarrtar.

· Ba cheart d’iarrthóirí dóthain ama a cheadú chun cinntiú nach mbíonn seachadadh níos deireanaí ná an t-am deireanach um ghlacadh.  Fágtar faoin iarratasóir déanamh cinnte go bhfaightear an fhoirm iarratais, ina hiomlán, in am ag an Rannóg Acmhainní Daonna, Comhairle Cathrach na Gaillimhe.  

· Iarrtar ort fógra a thabhairt don Rannóg Acmhainní Daonna faoi aon athrú ar sheoladh.  Iarrtar ort déanamh cinnte go gcuireann tú san áireamh uimhir theagmhála bhailí reatha i d’fhoirm iarratais reatha.

· Ní thógfar san áireamh aon mhaíomh gur cailleadh nó gur cuireadh moill le haon fhoirm iarratais ná litir a bhaineann leis sa phost ach má thaispeántar Teastas poist ó Oifig an Phoist chun tacú leis an maíomh sin.  Fágtar faoin iarratasóir teagmháil a dhéanamh le An Post maidir le haon mhoilleanna.



	
D’úsáid Oifigiúil Amháin:   Uimhir Thagartha:    _________________
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CÁILÍOCHTAÍ DON PHOST - Teicneoir Feidhmiúcháin 
Cuid 1
_____________________________________________________
Mionsonraí Pearsanta an Iarratasóra:

	Sloinne:



	Ainm (ainmneacha):	


	Seoladh ar mhaithe le Comhfhreagras (Éirchód san áireamh):






	Uimhir Theileafóin Baile
	

	Uimhir Theileafóin Oibre
	

	Fón Póca
	

	Seoladh Ríomhphoist
	




An dteastóidh aon áiseanna/socruithe speisialta uait don agallamh?
(Má theastaíonn, tabhair sonraí thíos le do thoil)  
	




TEISTIMÉIREACHTAÍ:
Ainmnigh beirt freagrach, le do thoil, mar theistiméirí, a bhfuil aithne mhaith acu ort ach nach bhfuil aon ghaol agat leo (ba chóir gur fostóir reatha nó iar-fhostóir duine amháin ar a laghad den bheirt).  Glacann Comhairle Cathrach na Gaillimhe leis go bhfuil cead acu dul i dteagmháil leis na teistiméirí mura luann an t-iarratasóir a mhalairt.

Cuir san áireamh Ainm, Teideal Poist, Cuideachta/Eagraíochta, Mionsonraí Teagmhála lena n-áirítear seoladh ríomhphoist má tá a leithéid ann maidir le gach Teistiméir sna boscaí thíos.

	Teistiméir 1.












	Teistiméir 2.






Má éiríonn leat, cad é an fógra scoir a bheidh ort a thabhairt do d’fhostóir reatha: 
	






Luaigh le do thoil cá háit ar chuala tú faoin bhfolúntas poist seo. 
	































Tá an leathanach seo fágtha folamh d’aon turas


	
D’úsáid Oifigiúil Amháin:   Uimhir Thagartha:    _________________
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CÁILÍOCHTAÍ DON PHOST - Teicneoir Feidhmiúcháin
Cuid 2 
_______________________________________________________________________
MIONSONRAÍ OIDEACHAIS
[bookmark: _Hlk135752557]
[bookmark: _Hlk135751728]OIDEACHAS GINEARÁLTA:
	An Scoil ar ar fhreastail tú
	(Dátaí) Ó
	(Dátaí) Go dtí
	Na Scrúduithe ar shuí tú
	Na torthaí a fuarthas

	

	
	
	
	


	

	
	
	
	




CÁILÍOCHTAÍ ACADÚLA, GAIRMIÚLA NÓ TEICNIÚLA (más ann):
*(ní mór é seo a chomhlánú)*

	Teideal Iomlán na Céime/na gCéimeanna agus na Cáilíochta/na gCáilíochtaí atá agat 
	

	Leibhéal na Cáilíochta sa Chreat Náisiúnta Cáilíochtaí
	

	Cineál & Grád Onóracha 
(Céadonóracha nó Dara hOnóracha, Grád. I nó II)

	

	Ollscoil, Coláiste nó Údarás Scrúdúcháin

	

	Bliain a fuarthas an Chéim / an Cháilíocht 

	

	Ábhar/Ábhair sa Scrúdú deiridh 

	




CÚRSAÍ OILIÚNA IOMCHUÍ ATÁ DÉANTA:

	




CÚLRA FOSTAÍOCHTA:
De réir oird ón bpost atá agat faoi láthair nó ón bpost is déanaí a bhí agat.  Is féidir bileoga breise, sa leagan amach seo, a úsáid, más gá.  Ní leor é tagairt d’iarratas eile.  Tabhair ar aird le do thoil go gcuirfear iarratais ar ghearrliosta bunaithe ar an eolas a chuirfear ar fáil ar an bhfoirm iarratais seo agus sin amháin.  
POST REATHA
	Ainm agus Seoladh
an Fhostóra
	

	An Cineál Gnó
	
	An Dáta Tosaigh
	

	An Grád/Post 
a bhí agat
	
	Cúis fágála 
	

	Tuairisc ar Dhualgais agus ar Fhreagrachtaí 
























POIST ROIMHE SEO 
	Ainm agus Seoladh
an Fhostóra
	

	An Cineál Gnó
	
	Dátaí Ó - Go Dtí
	

	An Grád/Post 
a bhí agat
	
	Cúis fágála 
	

	Tuairisc ar Dhualgais agus ar Fhreagrachtaí 











	Ainm agus Seoladh
an Fhostóra
	

	An Cineál Gnó
	
	An Dáta Tosaigh
	

	An Grád/Post 
a bhí agat
	
	Cúis fágála 
	

	Tuairisc ar Dhualgais agus ar Fhreagrachtaí 












	Ainm agus Seoladh
an Fhostóra
	

	An Cineál Gnó
	
	An Dáta Tosaigh
	

	An Grád/Post 
a bhí agat
	
	Cúis fágála 
	

	Tuairisc ar Dhualgais agus ar Fhreagrachtaí 





























TAITHÍ: RAON & DOIMHNEACHT 

Ar leathanaigh 7 & 8 den Leabhrán Eolais, tugtar mionsonraí ar na príomh-inniúlachtaí maider le post mar Teicneoir Feidhmiúcháin.  I gcás gach ceann de na hinniúlachtaí atá liostaithe thíos, tabhair breac-chuntas ar shampla le déanaí, a léiríonn go soiléir d’acmhainn ina leith seo. Ba chóir go gcuirfeadh gach sampla béim ar do ról sonrach, ar an gcaoi ar léirigh tú an inniúlacht áirithe, an toradh agus an chaoi a léiríonn sé d’oiriúnacht chun freastal ar dhúshláin poist ag an leibhéal seo.

· Eolas, Taithí agus Scileanna
· Torthaí a Sheachadadh
· Cumarsáid Éifeachtach a Dhéanamh
· Éifeachtacht Phearsanta

Iarrtar ort gach sampla a theorannú go 250 focal.  D’fhéadfadh go gcuirfí ar ghearrliosta tú bunaithe ar an eolas a sholáthraíonn tú.

	Eolas, Taithí agus Scileanna


	































	TORTHAÍ A SHEACHADADH


	

























	Cumarsáid Éifeachtach a Dhéanamh


	


























	Éifeachtacht Phearsanta


	
























Luaigh aon taithí agus/nó aon ghnóthachtálacha ar leith atá agat a mheasann tú a bheadh fiúntach don iarratas ar an bpost seo:

	



















NÓTAÍ TÁBHACHTACHA
· Ba chóir duit a chinntiú go bhfuil an fhoirm iarratais comhlánaithe in iomlán agat agus go bhfuil na riachtanais go léir atá leagtha amach sa Seicliosta atá ceangailte comhlíonta agat - Féach an Seicliosta atá ceangailte (Leathanach 2).  Cuir san áireamh le do thoil na cáipéisí go léir a iarrtar agus cinntigh go sroichfidh d’fhoirm iarratais Comhairle Cathrach na Gaillimhe tríd an bposta nó go mbeidh siad seachadta ar a 4.00 pm Dé hAoine, 9ú Meitheamh 2023 ar a dhéanaí.   Má fhaightear iarratais neamhiomlána, measfar nach iarratas bailí iad, ní bheidh siad sa chomórtas agus cuirfear ar ais chuig na hiarrthóirí iad i ndiaidh an dáta deiridh.

· Ba chóir d’iarrthóirí dóthain ama a cheadú chun a chinntiú go mbeidh an t-iarratas seachadta tráth nach déanaí ná an t-am is déanaí a nglacfar le hiarratais.

· Ba chóir duit tú féin a shásamh go bhfuil tú incháilithe faoi na critéir atá leagtha síos don phost.  Ní bheidh ar chumas na Comhairle incháilitheacht iarrthóirí a sheiceáil sula mbeidh an t-agallamh ann, agus mar sin d'fhéadfadh daoine a théann isteach sa chomórtas ach nach bhfuil cáilithe chuige, costas neamhriachtanach a tharraingt orthu féin.  Is iad na n-iarrthóirí a thabhóidh gach costas a bhaineann le freastal ar agallamh.

· Cuirfear iarratais ar ghearrliosta bunaithe ar an eolas a chuirfear ar fáil ar an bhfoirm iarratais. 

· Tabhair ar aird le do thoil go ndícháileoidh canbhasáil ag iarrthóirí, nó thar a gceann, iarrthóirí ón gcomórtas.

· Sealbhaítear an t-eolas atá ar an bhfoirm seo ar thuiscint rúndachta, faoi réir cheanglas an Achta um Shaoráil Faisnéise 1997, Na Rialacháin Ginearálta um Chosaint Sonraí nó ceanglais eile dlí.

Dearbhaím leis seo gur chloígh mé le gach riachtanas atá ar an Seicliosta ceangailte agus go bhfuil na sonraí go léir atá curtha ar fáil agam maidir leis an iarratas seo fíor, agus go bhfuil mé ar an eolas faoi na cáilíochtaí agus na sonraí don phost seo.  Tuigim go bhféadfadh sé go mbeadh orm fianaise dhoiciméide bhunaidh a chur isteach chun tacú le haon sonraí atá tugtha agam ar m'Fhoirm Iarratais.  Tuigim go mbeidh mé faoi dhliteanas dícháilithe uathoibríoch nó go mbeidh mé faoi dhliteanas mé a dhífhostú, má bhím fostaithe sa chás go mbeidh aon eolas bréagach nó míthreorach curtha ar fáil agam.


Aimn an Iarratasóra:  ______________________________________

Dáta: 	_______________________________
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